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摘    要（小二 黑体 居中）


本文给出了理学院博士（硕士）研究生开题报告的建议内容和排版格式要求。文中格式可作为编排开题报告的格式模板，供同学们参考使用。

建议书面开题报告应包括以下内容：
1.摘要。
2.课题的立项依据（包括：研究意义、国内外研究现状及发展动态分析，一般至少2000字；另附参考文献名录：硕士研究生开题报告一般不少于20篇参考文献，博士研究生开题报告一般不少于30篇参考文献）。
3.课题的研究内容、研究目标,以及拟解决的关键科学问题（此部分为重点阐述内容，一般至少2000字）。
4.拟采取的研究方案及可行性分析（包括技术路线、研究方法、实验方案、关键技术、可行性分析等说明，一般至少2000字）；
5.本项目的特色与创新之处（一般至少500字）。
6.季度研究计划及预期研究成果（预期成果为毕业成果考核的主要内容，请实事求是填写）（一般至少500字）。
格式说明：
“摘要”是摘要部分的标题，不可省略。
标题“摘要”可手动设置成字体：黑体，居中，字号：小二，空两行。
论文摘要是学位论文的缩影，文字要简练、明确。内容要包括目的、方法、结果和结论。单位制一律换算成国际标准计量单位制，除特别情况外，数字一律用阿拉伯数码。文中不允许出现插图。重要的表格可以写入。
摘要正文可手动设置成每段落首行缩进2个汉字，字体：宋体，字号：小四，行距：多倍行距 1.25，间距：前段、后段均为0行，取消网格对齐选项。
摘要正文后，列出3-5个关键词。“关键词：”是关键词部分的引导，不可省略。关键词请尽量用《汉语主题词表》等词表提供的规范词。
关键词与摘要之间空一行。关键词词间用分号间隔，末尾不加标点，3-5个，黑体，小四，加粗，顶格。
(空一行）
关键词：写作规范；排版格式；博士（硕士）学位论文开题报告

1.课题的立项依据（小二号，黑体，左起顶格）
包括研究意义、国内外研究现状及发展动态分析等，一般至少4000字。
1.1研究意义（小三号，宋体加粗，左起空两格）
开题报告格式基本要求：
(1) 纸  型：A4纸，双面打印；
(2) 页边距：上3.5cm，下2.5cm，左2.5cm、右2.5cm；
(3) 页  眉：2.5cm，页脚：2cm，左侧装订。
(4) 字  体：正文全部宋体、小四；
(5) 行  距：多倍行距：1.25，段前、段后均为0，取消网格对齐选项。
(空一行）
2.课题的研究内容、研究目标，以及拟解决的关键科学问题
此部分为重点阐述内容，一般至少3500字。
2.1研究内容（小三号，宋体加粗，左起空两格）
[bookmark: _Toc120855458][bookmark: _Toc350175445]2.1.1 图的格式示例（三级标题为四号宋体加粗）
图在正文中的格式示例如图2-1所示。
[image: ]
图2-1 样式
Fig. 2-1 Manner
[bookmark: _Toc30522][bookmark: _Toc120855459]2.1.2 图的格式描述
（1）图的绘制方法
①插图、照片应尽量通过扫描粘贴进本文。
②简单文字图可用WORD直接绘制。
（2） 图的位置
①图居中排列。
②图与上文应留一行空格。
③图中若有附注，一律用阿拉伯数字和右半圆括号按顺序编排，如注1），附注写在图的下方。
（3）图的版式
①“设置图片格式”的“版式”为“上下型”或“嵌入型”，不得“浮于文字之上”。
②图的大小尽量以一页的页面为限，不要超限，一旦超限要加续图。
（4）图名的写法
①图名居中并位于图下，编号应分章编号，如图2-1、图2-2。
②图名与下文留一空行。
③图及其名称要放在同一页中，不能跨接两页。
④图内文字清晰、美观。
⑤中文图名设置为宋体，五号，居中。英文名称设置为Times New Roman，五号，居中。
(空一行）
3.拟采取的研究方案及可行性分析
包括技术路线、研究方法、实验方案、关键技术、可行性分析等说明，一般至少1500字。
3.1研究方案（小三号，宋体加粗，左起空两格）
[bookmark: _Toc120855464][bookmark: _Toc350175451]3.1.1 公式的格式示例
由于一般的文献资料中所给出的载荷和抗力的统计参数主要为变异系数，为便于讨论，定义公式形式如下：

                                         (2-1)
其中，μR，μS分别为抗力和载荷效应的均值，……。
3.1.2 公式的格式描述
（1）公式缩进2个汉字。
（2）公式序号应按章编号，公式编号在行末列出，如(2-1)、(2-2)。
（3）公式位置：公式之间及上下文间设置半行间距或者6磅，作者可根据情况适当调整，以保证格式协调和美观。
(空一行）
4.本项目的特色与创新之处
一般至少500字。
[bookmark: _Toc16847][bookmark: _Toc120855461]4.1研究特色（小三号，宋体加粗，左起空两格）
4.1.1 表的格式示例
表在正文中的常用格式如表2-1至表2-3所示，请参考使用。
物流的概念和范围如表2-1表述。

表2-1 物流的概念和范围
Tab. 2-1 Conception and scope of Logistics
	本质
	过程

	途径或方法
	规划、实施、控制

	目标
	效率、成本效益

	活动或作业
	流动与储存

	处理对象
	原理、在制品、产成品、相关信息

	范围
	从原点（供应商）到终点（最终顾客）

	目的或目标
	适应顾客的需求（产品、功能、数量、质量、时间、价格）



美国广义物流后（勤）协会给出的定义如下：“为了符合顾客的要求，从原点到消费点对原理、在制品、产成品与相关信息的流动和储存的效率成本效益进行规划、实施和控制的过程”。由此可见，物流不是作为一种具体技术和方法来研究的，而是一个过程或管理。

表2-2 统计表
Tab. 2-2 Statistics table for sale
	产品
	产量
	销量
	产值
	比重

	手机
	11000
	10000
	500
	50%

	电视机
	5500
	5000
	220
	22%

	计算机
	1100
	1000
	280
	28%

	合计
	17600
	16000
	1000
	100%



表2-3 分栏表
Tab. 2-3 Column table
	年度
	产品
	产量
	销量
	产值

	2004
	手机
	11000
	10000
	500

	
	计算机
	1100
	1000
	280

	2005
	手机
	16000
	13000
	550

	
	计算机
	2100
	1500
	320



    从表2-2和表2-3可以看出，公司销售情况……。
[bookmark: _Toc120855462][bookmark: _Toc18837]2.2.2 表的格式描述
(1) 表的绘制方法
表要用WORD绘制，不要粘贴。
(2) 表的位置
① 表格居中排列。
② 表格与下文应留一行空格。
③ 表中若有附注，一律用阿拉伯数字和右半圆括号按顺序编排，如注1），附注写在表的下方。
(3) 表的版式
表的大小尽量以一页的页面为限，不要超限，一旦超限要加续表。
(4) 表名的写法
① 表名应当在表的上方并且居中。编号应分章编号，如表2-1、表2-2。
② 表名与上文留一空行。
③ 表及其名称要放在同一页中，不能跨接两页。
④ 表内文字全文统一，设置为宋体，五号。
⑤ 中文表名设置为宋体，五号，且居中。英文名称设置为Times New Roman，五号，且居中。
(空一行）
5.季度研究计划及预期研究成果
预期成果为毕业成果考核的主要内容，请实事求是填写，一般至少500字。
(空一行）
6.参考文献名录
硕士研究生开题报告一般不少于20篇参考文献，博士研究生开题报告一般不少于40篇参考文献。
[bookmark: _Toc350175456][bookmark: _Toc120855469]6.1 参考文献的书写格式
参考文献为论文中所有引文、引用观点以及对论文有重要影响和启发的文献；参考文献按照在正文中引用的顺序进行编码。
参考文献正文设置成字体：宋体，居左，字号：五号，多倍行距1.25行，段后、段前均为0。


6.1.1参考文献格式
常用参考文献的书写格式如下：
用大写字母标识个参考文献的类型。书籍M，论文集C，报纸文章N，期刊文章J，学位论文D，报告R，国际、国家标准S，专利P。电子文献类型：数据库DB，计算机程序CP，电子公告EB。
（1）书籍
[序号] 著者.书名[M].版次（2版以上）.出版地：出版者，出版年份.起止页码.
（2）期刊
[序号] 作者. 题目[J].期刊名称，出版年份，卷号（期号）：起止页码.
（3）学位论文
[序号] 作者. 题名[D]. 博/硕士论文.校名.页码.年份.
（4）论文集
[序号] 著者.题名[C]. 编著.论文集名. 出版地：出版者，出版年份：起止页码.
（5）专利文献
[序号] 专利所有者. 专利题名[P]. 专利国别：专利号，发布日期.
（6）国际国家标准
[序号] 标准代号，标准名称[S]. 出版地：出版者，出版年份.
（7）电子文献
[序号] 作者. 电子文献题名[EB/OL即电子文献类型/载体类型]. 电子文献的出版者或可获得地址，发表或更新日期/引用日期（任选）.
（8）科技报告格式
[序号] 作者.题名[R]. 报告题目及编号. 出版年份.
注：参考文献格式中的“.”可在输入法中设成全角实心圆点时进行输入。
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